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Zatacznik nr 16a do Regulaminu naboru do projektu

Zakres merytoryczny Protokotu z wizyty monitoringowej ustugi rozwojowej.
miejscowos¢, dnia ..............

PROTOKOL Z WIZYTY MONITORINGOWEJ UStUGI ROZWOJOWEJ NR ...............
(nr zgodny z numerem Listy sprawdzajgcej)

1. Podstawa prawna wizyty monitoringowej:
» Upowaznienie nr .../WUP/PSF/05.15/2025 wydane przez Instytucje Posredniczacy
Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021
-2027 - Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach,

» Upowaznienie nr....... /......./2025 z dnia ..............r. wydane dla ..........ccceo.c....... PrzZez ....ccveeeenee..
(Operatora) zgodnie z upowaznieniem WUP nr .../WUP/PSF/05.15/2025.

» Umowa o dofinansowanie projektu nr ..................... zdnia oo ,

» Umowa wsparcia rozZwojowego Nr ........cccceeeeeee zdnia v,

2. Dane Operatora:
» Nazwa Operatora;
» Adres Operatora;
» Nazwa projektu;
» Imie i nazwisko osoby / 0séb przeprowadzajgcych wizyte monitoringowa.

3. Dane przedsiebiorcy:
» Nazwa przedsiebiorcy;
» Adres siedziby;
» |ID wsparcia.

4. Dane podmiotu swiadczgcego ustuge:
» Nazwa podmiotu $wiadczgcego ustuge rozwojowg;
» Personel biorgcy udziat w wizycie monitoringowej (np. trener, wyktadowca, itp.).

5. Dane ustugi rozwojowej:
» Nazwa ustugi rozwojowej zgodnie z kartg ustugi rozwojowej;
» Numer ustugi rozwojowej zgodnie z kartg ustugi rozwojowej;
» Rodzaj ustugi:
Szkolenia / doradztwo / walidacja / certyfikacja;
Studia podyplomowe.
» Forma realizacji ustugi rozwojowej:
Stacjonarna;
Zdalna;
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Zdalna w czasie rzeczywistym.

» Uczestnicy zgtoszeni przez Przedsiebiorce do udziatu w ustudze rozwojowej:
Imie i nazwisko;

Miejsce i czas przeprowadzonej wizyty monitoringowej:
nalezy wskazac:

» doktadny adres realizacji ustugi rozwojowej,

» doktadny adres przeprowadzonej wizyty,

» date i godzine wizyty.

Miejsce i czas przeprowadzonej zdalnej wizyty monitoringowej (jezeli dotyczy):
nalezy wskazac:

» Nazwe platformy zdalnej,

» Link do ustugi zdalnej,

» Date i godzine logowania.

Zakres przeprowadzonej wizyty monitoringowej.

Weryfikacja zgodnosci faktycznej realizacji ustugi rozwojowej z zapisami Karty ustugi

rozwojowej oraz umowy zawartej z przedsiebiorcg w zakresie:

» zgodnosci miejsca, terminu i godziny realizacji ustugi rozwojowej;

» zgodnosci realizacji ustugi z harmonogramem;

» zgodnosci tematu i programu realizacji ustugi;

» zgodnosci liczby oséb zgtoszonych z faktyczng liczbg oséb obecnych w momencie
prowadzenia wizyty monitoringowej;

» zgodnosci tozsamosci 0séb zgtoszonych przez Przedsiebiorce do uczestnictwa w
ustudze (weryfikacja poprzez wglgd w dokument tozsamosci za zgodq uczestnika
ustugi rozwojowej lub w przypadku braku zgody — przedtozenie do podpisu
indywidualnej listy obecnosci zawierajgcej pole do wypetnienia informacji
szczegofowych, np. w zakresie adresu lub nr PESEL — powinny by¢ to informacje, ktore
Operator bedzie w stanie zweryfikowac na podstawie posiadanej dokumentacji);

» zgodnosci podmiotu bedgcego wykonawcy ustugi rozwojowej;

» zgodnosci tozsamosci oséb prowadzgcych ustuge rozwojowsg;

» zgodnosci warunkdéw lokalowych / organizacyjnych / technicznych / logistycznych /
usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami;

» zgodnosci przekazanych uczestnikom materiatéw dydaktycznych
(jezeli byto to zaplanowane);

» zgodnosci infrastruktury technicznej
(weryfikacja wytgcznie w przypadku realizacji ustugi rozwojowej poza wojewodztwem
slgskim, ze wzgledu na brak technicznych mozliwosci realizacji ustugi w wojewddztwie
slgskim, rozumianych jako brak infrastruktury technicznej);
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» potwierdzenia, ze walidacja/certyfikacja ustugi prowadzona jest przed podmiot

zewnetrzny
(czy ustuga prowadzi do zdobycia kwalifikacji, tj. czy nie wystepuje sytuacja gdy
walidacja/certyfikacja prowadzona jest przez firme szkoleniowg);

» potwierdzenia, ze ustuga faktycznie prowadzi do nabycia zielonych
kompetencji/kwalifikacji;

» uzasadnienia zwiekszenia poziomu dofinansowania dla konkretnej ustugi skierowanej
bezposrednio do pracownika (wymog — rozdziat 9 Zasad URP);

» spetnienia przez osobe uczestniczagcg w ustudze rozwojowej warunkéw udziatu w
ustudze (spetnienie definicji pracownika MMSP, w ramach ktérego dziatalnos¢
gospodarcza prowadzona jest na obszarze wojewddztwa $lgskiego, zaréwno na
etapie rekrutacji jak i uczestnictwa w ustudze szkoleniowej);

» oznakowania miejsca realizacji ustugi;

» uzasadnienia dla realizacji danej ustugi rozwojowej - dotyczy wytacznie szczegdlnie
uzasadnionych przypadkéw dotyczgcych watpliwosci w zakresie racjonalnosci
i celowosci udzielanego wsparcia.

Whioski / ustalenia z przeprowadzonej wizyty monitoringowe;j.
(nalezy przedstawic¢ podsumowanie ustalen z wizyty).

Stwierdzone uchybienia.
Zalecenia z wizyty monitoringowe;.

Zataczniki:

» Indywidualna Lista obecnosci UP;

» Kserokopia Listy sprawdzajgcej z wizyty monitoringowej;

» Dokumentacja zdjeciowa
(jezeli nie sq fotografowane dokumenty zawierajgce dane osobowe, mozliwe jest
korzystanie z telefondw komdrkowych).

Pouczenie:

Brak zgtoszenia przez osobe korzystajgcy z ustugi zastrzezen do tresci protokotu w ciggu
5 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania jest jednoznaczne z akceptacjg jego
tresci.

Podpisy osob przeprowadzajgcych wizyte monitoringowa:
» imie i nazwisko, czytelny podpis;
» miejscowosc, data.



